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Zatacznik nr 2

WZOR UMOWY

na przeprowadzenie kursu kompetencyjnego z zakresu podstaw ksiegowosci i kadr dla
uczestniczek projektu ,,Edukacja dorostlych na rzecz rynku pracy w powiecie
sepolenskim, Swieckim i tucholskim” o numerze RPKP.10.04.02-04-0004/17
realizowanego w latach 2018-2020 przez Powiat Swiecki O$§ Priorytetowa 10
sInnowacyjna Edukacja'', Dzialanie 10.4 ,,Edukacja dorostych', Poddzialanie 10.4.2
,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy"

W ANIU e 2019 r. pomiedzy

Powiatem Swieckim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Swieciu przy
ul. Gen. J. Hallera 9, 86 — 100 Swiecie w osobach:

PIZy KONtraSygnaci€ .......eeevvveeeueeenvreenieeenereeenreeeneeennnes

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwang dalej Wykonawcg

w rezultacie wyboru oferty Wykonawcy na ustuge spoteczng zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zostaje zawarta
umowa o nastgpujace;j tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
z zakresu podstaw ksiegowosci 1 kadr dla trzech zakwalifikowanych uczestniczek projektu
,Edukacja dorostych narzecz rynku pracy w powiecie sepolenskim, §wieckim i tucholskim”,
zakonczonego wydaniem zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie kursu i uzyskanie
kompetencji.

2. Jakakolwiek zmiana dotyczaca wykazanego potencjatu kadrowego w stosunku do tresci
oferty wymaga niezwtocznego, pisemnego zgloszenia Zamawiajgcemu i uzyskania jego
zgody.

3. Przedmiot niniejszej umowy zostanie wykonany zgodnie z Ogtoszeniem, oferta Wykonawcy
stanowigca zalacznik do umowy oraz obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, a takze
zgodnie z zasadami wiedzy i z nalezyta staranno$cig wynikajacg z profesjonalnego
charakteru prowadzonej dziatalnosci przez Wykonawcg.

4. Wykonawca, przyjmujagc do wykonania przeprowadzenie kursu z zakresu podstaw
ksiegowosci 1 kadr dla uczestniczek projektu ,,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy
w powiecie sgpolenskim, swieckim i tucholskim” wyraza zgode¢ na przetwarzanie danych
osobowych
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w zwiazku z realizacjg tego projektu wdrazanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014—2020, O$ Priorytetowa
10 ,,Innowacyjna Edukacja", Dziatanie 10.4 ,Edukacja dorostych", Poddziatanie 10.4.2
,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy”.

§2
Obowiazki Wykonawcy

. Obowigzki Wykonawcy wynikajace z realizacji przedmiotu zamdwienia:

1) zorganizowanie i przeprowadzenie kursu trwajacego co najmniej:

a) 40 godzin zaje¢¢ teoretycznych,

b) 60 godzin zajec¢ praktycznych;

2) program kursu powinien uwzglednia¢ w szczegdlnosci nastgpujace zagadnienia:

a) ksiggowos¢:

rachunkowos$¢ jako system ewidencji gospodarczej,

podmioty zobligowane do stosowania przepisOw ustawy o rachunkowosci,
zasady rachunkowosci,

charakterystyka aktywow,

charakterystyka pasywow,

konta podziat i funkcjonowanie,

typy operacji gospodarczych,

dokumentacja operacji gospodarczych,

srodki trwate, klasyfikacja, ewidencja, umorzenie, amortyzacja,
ogOlne zasady VAT zawarte w przepisach prawnych,

zasady wystawiania dokumentéw VAT,

rejestry oraz deklaracje VAT,

podatek dochodowy od os6b prawnych, zakres podmiotowy, przychody
opodatkowane oraz zwolnione, koszty uzyskania przychodéw, podstawa
opodatkowania,

podatek dochodowy od oséb fizycznych, zakres podmiotowy, przychody
opodatkowane oraz zwolnione, koszty uzyskania przychodéw, podstawa
opodatkowania,

sporzadzanie rozliczen podatkowych;

b) prawo pracy:

podstawowe zasady prawa pracy,
stosunek pracy i umowy cywilnoprawne,
obowiazki pracodawcy i pracownika,

odpowiedzialno$¢ za wykroczenia przeciwko prawom pracownika,
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wynagrodzenie i jego ochrona,
— czas pracy,
— urlopy pracownicze i inne nieobecnosci,
— uprawnienia pracownikdw zwigzane z rodzicielstwem,
— bezpieczenstwo i higiena pracy;
¢) wynagrodzenia:
— wynagrodzenie ze stosunku pracy i z tytutu uméw cywilnoprawnych,
— opodatkowanie wynagrodzen pracownikéw i z tytulu uméw cywilnoprawnych,

— zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnym pracownikow
z tytulu uméw cywilnoprawnych,

— S$wiadczenia pieni¢zne z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
1 macierzynstwa,

— praktyczne przyktady rozliczen wynagrodzen 1 innych S$wiadczen dla
pracownikow,

— praktyczne przyktady rozliczen umoéw cywilnoprawnych,
— wypetnianie formularzy dla ZUS-u;

d) praktyczny aspekt prowadzenia ksiggowosci, kadr i ptac na programach
komputerowych wymagajacych oprogramowania Windows:

— prowadzenie dokumentacji ksiggowej, kadrowej i ptacowe;j,
— obstuga programéw ksiggowych oraz kadrowo-ptacowych,

— postugiwanie si¢ dokumentami ksiggowymi, realizacja typowych operacji
ksiegowych, dekretacje na kontach ksiegowych, tworzenie zestawien obrotow
1 sald kont, naliczanie rachunku zyskéw i strat, bilans, ksiegowanie: podatkow,
ZUS, ptac, zamykanie ksiegi, prowadzenie ksigg rachunkowych, sporzadzanie
deklaracji CIT, PIT, VAT w formie tradycyjnej i komputerowe;j.

3) przygotowanie uczestniczek do pracy w ksiegowosci: zapoznanie z wymaganym
materiatlem teoretycznym, typowymi dokumentami 1 urzgdzeniami ksiggowymi
w szczegOlnosci: ksiegi rachunkowe wraz z niezbgdnymi zestawieniami, rejestrami
1 ewidencjami itp.;

4) przeprowadzenie zaje¢ praktycznych przy uzyciu laptopa lub komputera
z wykorzystaniem programow ksiggowych i1 kadrowych, zapewnienie kazdej uczestniczce
indywidualnego dost¢pu do laptopa lub komputera;

5) przeprowadzenie kursu w godzinach dostosowanych do mozliwosci uczestniczek;

6) realizowanie zaje¢ teoretycznych i praktycznych w sali Zamawiajgcego, wyznaczonej
1 udostgpnionej nieodptatnie przez dyrektora Zespolu Szkét Ogélnoksztatcacych
i Policealnych w Swieciu przy ul. Wojska Polskiego 85 lub w Sali Wykonawcy na terenie
miasta Swiecie. Sala udostgpniona przez Zamawiajacego posiada Wwyposazenie
standardowe;j sali wyktadowej z dostepem do zaplecza socjalnego;
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7) przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych z wykorzystaniem prezentacji multimedialnych
1 innych pomocy dydaktycznych przygotowanych przez Wykonawce;

8) przeprowadzenie kursu przez wykwalifikowang kadre, posiadajagca doswiadczenie
1 odpowiednie kwalifikacje;

9) przeprowadzenie egzaminu wewn¢trznego, sktadajacego si¢ z testu wiedzy i sprawdzianu
umiejetnosci  praktycznych, celem wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
i uzyskaniu kompetencji;

10) w wyniku przeprowadzenia kursu przewiduje si¢ nabycie kompetencji. Nabycie
kompetencji musi by¢ kazdorazowo weryfikowane przez przeprowadzenie odpowiedniego
ich sprawdzenia, a nastepnie potwierdzone formalnym dokumentem - zaswiadczeniem.
Nabycie kompetencji musi by¢ weryfikowane w ramach 4 etapdw:

a) Zakres - grupg docelowa w projekcie, przewidziang do realizacji w/w kursu stanowig
uczestniczki Projektu, ktére muszg zosta¢ poddane ocenie w zakresie osiggnigcia
efektéw uczenia si¢ specyficznych dla kursu z zakresu podstaw ksiggowosci 1 kadr,

b) Wzorzec - standard wymagan, ktory osiggng uczestniczki kursu (efekty uczenia si¢)
w wyniku udziatu w kursie,

¢) Ocena - weryfikacji nabycia kompetencji na podstawie kryteridw oceny w ramach
kursu (np. egzaminu, sprawdzianu wiedzy, testu umiejetnosci),

d) Por6wnanie - na tym etapie musi nastgpi¢ poréwnanie osiggnietych efektéw uczenia
si¢ (wyniki oceny - etap III) z przyjetymi wymaganiami (standard - etap II)
zakonczone wydaniem formalnego dokumentu potwierdzajacego nabycie
kompetencji (o ile dana osoba osiggnie wymagany prég zaliczeniowy);

11) zapewnienie uczestniczkom w czasie trwania zajec:

a) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw podczas trwania zajeé
teoretycznych i praktycznych oraz w drodze do i z miejsca zaje¢, okres ubezpieczenia
obejmie caty okres trwania kursu, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu kopi¢
Polisy ubezpieczeniowej najpézniej w dniu rozpoczecia zajec,

b) materiatéw szkoleniowych (np. skrypt lub CD), zeszyt co najmniej 60-kartkowy,
dtugopis,
¢) poczestunku — podczas przerwy, jezeli kurs w danym dniu trwa¢ bedzie nie krdce;j

niz 4 godz., w ramach ktorego uczestniczka kursu musi otrzymac cieple i zimne
napoje oraz przekaski,

d) poczestunku — podczas przerwy, jezeli kurs w danym dniu trwa¢ bedzie nie krdcej
niz 6 godz., w ramach ktérego uczestniczka kursu musi otrzymacé drugie danie
obiadowe;

12) przekazanie Zamawiajagcemu haromonogramu zaje¢ (miejsce, rodzaj zajec¢, data dzienna,
godziny) na co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczgciem zajg¢, harmonogramu na
kazdy nastepny miesigc do 30 dnia kazdego miesiaca;

13) prowadzenie odpowiedniej dokumentacji, ktérg przekaze Zamawiajacemu, tj.:
a) dziennych list obecnosci uczestniczek kursu, wzor listy przekaze Zamawiajacy,

b) ankiety ewaluacyjnej, wypelnionej przez uczestniczki kursu. Wzor ankiety przekaze
Zamawiajacy;

4
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14) niezwltoczne informowanie Zamawiajacego, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za
zorganizowanie i przeprowadzenie kursu, o:

a) niezgloszeniu si¢ uczestniczek na kurs,
b) przerwaniu lub rezygnacji z kursu przez uczestniczke,

¢) innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacj¢ programu kursu i wykonania
warunkow umowy;

15) przekazanie Zamawiajagcemu, w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia kursu
nastepujacych dokumentow:

a) oryginatu imiennej listy obecnos$ci uczestniczek kursu w danym dniu zajg¢,

b) oryginalu imiennej listy, na ktérej uczestniczki potwierdzily wilasnorgcznym
podpisem otrzymanie materiatdw szkoleniowych, ze wskazaniem rodzaju lub nazwy
tych materiatéw,

c) oryginatu imiennej listy/list, na ktérej uczestniczki potwierdzity wiasnorgcznym
podpisem otrzymanie poczg¢stunku lub poczestunku i dania obiadowego, jezeli zaszty
przestanki do zapewnienia odpowiedniego positku,

d) oryginatu ankiety ewaluacyjnej, wypelnionej przez uczestniczki kursu,
e) oryginatu imiennego wykazu uczestniczek, ktére ukonczyli kurs,

f) oryginatu imiennego wykazu uczestniczek, ktorzy nie ukonczyli kursu —jezeli bedzie
miato to miejsce,

g) kopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu przez uczestniczki;

16) dokumenty wymienione w pkt 15 lit. a) do lit. f) - Wykonawca przygotuje i przedtozy na
formularzach oznaczonych logotypami Unii Europejskiej, wg wzoru przekazanego przez
Zamawiajacego;

17) poinformowanie uczestniczek kursu, iz kurs ten jest wspétfinansowany ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

18) zapoznanie uczestniczek kursu z ,,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnos$ciami oraz
zasady roéwnosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020 z dnia 8 maja 2015 r. oraz stosowanie si¢ Wykonawcy i osoby wyznaczonej do
realizacji kursu do tych zasad. W/w ,,Wytyczne”, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po
podpisaniu umowy;

19) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 21 lipca
2017 r.- w zakresie oznakowania sal i pomieszczen (udostgpnia Zamawiajacy);

20) poddanie si¢ kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w zakresie:
a) efektywnosci i prawidtowosci zajec,
b) frekwencji uczestnikow,

¢) prawidtowosci prowadzenia przez Wykonawce dokumentacji zwigzanej z realizowang
ustuga;

20) realizowanie zamdwienia zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, w tym
RODO, przepisami BHP 1 ppoz.
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§3

1. Umowa zostaje zawarta od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca 2020 r.

2. Przeprowadzenie kursu w jednej grupie liczacej trzy osoby lub dotgczenie uczestniczek do
grupy utworzonej przez Wykonawce kursu. *

3. Zajecia teoretyczne odbywa¢ si¢ beda w sali Zamawiajacego, wyznaczonej
i udostgpnionej nieodptatnie przez dyrektora Zespotu Szkot Ogolnoksztaicacych
i Policealnych w Swieciu przy ul. Wojska Polskiego 85 lub w Sali Wykonawcy. *

*zgodnie z oferta Wykonawcy
§4
Wynagrodzenie i sposéb rozliczen
1. Z tytutu prawidtowego wykonywania zadania ustala si¢ wynagrodzenie w tacznej kwocie:
brutto: .....cceeveveeenen. ztotych
(stownie: ...ccvvvveveeeviieninnnnn, ztotych 00/100)

wynikajace z ponizszego zestawienia:

Kurs kompetencyjnego z zakresu podstaw ksiegowosci i kadr Cena brutto (z1)
Koszt udziatu w zajeciach teoretycznych i praktycznych 1 uczestniczki
Koszt udziatu w zajeciach teoretycznych 1 uczestniczki
Koszt udziatu w zajeciach praktycznych 1 uczestniczki
Cena za ,,0sobogodzing" zaje¢ teoretycznych
Cena za ,,0sobogodzing" zaje¢ praktycznych

2. Platnos¢ dokonana bedzie wytacznie za rzeczywistg liczbe uczestniczek bioragcych udziat
w kursie, wedtug kosztu za jedng uczestniczke kursu, nie wyzszego od zawartego w ofercie
Wykonawcy.

3. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestniczek, z przyczyn nie lezacych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie
poniesione koszty zaje¢ z dang osobg (skalkulowane na podstawie list obecnosci).

4. Wzrost og6lnej liczby uczestniczek, skierowanych przez Zamawiajacego, skutkowac bedzie
zwigkszeniem wynagrodzenia Wykonawcy, stosownie do ztozonej oferty (koszt za osobe
x liczba dodatkowych oséb).

5. Wykonawca wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia otrzyma na podstawie
jednej faktury przelewem, w terminie do 30 dni od daty jej wystawienia, po zakonczeniu
kursu i dostarczeniu petnej dokumentacji kursu Zamawiajgcemu.

6. W przypadku zamiaru zlozenia ustrukturyzowanej faktury Wykonawca poinformuje
Zamawiajagcego o swoim zamiarze w terminie 7 dni przed terminem jej zlozenia.
Zamawiajacy niezwlocznie przekaze Wykonawcy informacje o numerze konta na
Platformie Elektronicznego Fakturowania.

7. Na fakturze w miejscu ,,Nabywca" nalezy wpisa¢ Powiat Swiecki, ul. Gen. J. Hallera 9,
86-100 Swiecie, NIP 559-187-68-20.
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8. Za dzien dokonania zaptaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Zamawiajacego.

9. Wykonawca wyraza zgode¢ na potracenie kar umownych z wystawionej przez siebie faktury.

10. Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie zostanie przekazane na nast¢pujacy nr rachunku
bankowego Wykonawcy .......cccceeevvveeenieeeneeennne.

11. Kwota wynagrodzenia jest wspoifinansowana ze S$rodkéw Unii Europejskiej
w ramach realizacji projektu: ,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy w powiecie
sepolenskim, $wieckim 1 tucholskim” OS$ Priorytetowa 10 ,Innowacyjna edukacja”
Dziatanie 10.4 ,,Edukacja dorostych” Poddziatanie 10.4.2 , Edukacja dorostych na rzecz
rynku” Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego przez Powiat Swiecki
w latach 2018-2020.

§5

Strony postanawiaja, iz osobami wtasciwymi w sprawach ustalen dotyczacych wykonania
przedmiotu umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego: .......cceeervreennnenn. 1<) R

2) ze strony Wykonawcy: .......ccocceeevieennneennnne. tel. v

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia nierzetelnego lub niestarannego wykonywania przedmiotu umowy,
badz tez stwierdzenia op6znien w realizacji zadania.

§7
Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10 % przystugujacego mu
tacznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zadania objetego niniejsza umowa.

2. Niezaleznie od kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1 Zamawiajagcy moze zadad
odszkodowania uzupetniajagcego na zasadach ogdlnych, przewidzianych w Kodeksie
cywilnym.

§8
Postanowienia koncowe

1. Dopuszcza si¢ zmian¢ postanowien niniejszej Umowy wylacznie na warunkach
przewidzianych w Ogloszeniu.

2. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na piSmie
w postaci anekséw do umowy, pod rygorem niewaznos$ci takiej zmiany.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie bgdg mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego. W sprawach procesowych przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

4. W przypadku powstania sporu powstatego w zwigzku z niniejszg Umowa, strony dazy¢ beda
do ugodowego rozstrzygnigcia sporu, tj. w drodze negocjacji i porozumienia.
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5. W przypadku niemoznos$ci ugodowego rozstrzygnigcia sporu, sgdem wylacznie wiasciwym
do rozpoznawania sporOw powstalych w zwiazku z niniejsza Umowa jest wlasciwy
dla Zamawiajacego miejscowo sad powszechny.

6. Umowe niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa
egzemplarze dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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