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Zatacznik Nr 2
Wzor umowy

na przeprowadzenie kursu kompetencyjnego z zakresu profesjonalnej rejestratorki
medycznej dla uczestniczki projektu ,,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy w
powiecie sepolenskim, swieckim i tucholskim” 0 numerze RPKP.10.04.02-04-0004/17
realizowanego w latach 2018-2020 przez Powiat Swiecki O$ Priorytetowa 10
sIinnowacyjna Edukacja", Dzialanie 10.4 ,,Edukacja dorostych', Poddzialanie 10.4.2
»Edukacja doroslych na rzecz rynku pracy"

W ANIU v 2020 r. pomigdzy

Powiatem Swieckim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Swieciu przy
ul. Gen. J. Hallera 9, 86—100 Swiecie w osobach:

Przy KontraSygnacie ..........ccccceeereenenenienieneeieenienes :

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwang dalej Wykonawca

w rezultacie wyboru oferty Wykonawcy na ustuge spoteczng zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zostaje zawarta
umowa 0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie
30-godzinnego kursu kompetencyjnego z zakresu profesjonalnej rejestratorki medycznej dla
jednej uczestniczki projektu ,,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy w powiecie
sgpolenskim, $wieckim 1 tucholskim” w szczegdlnosci obejmujacego nastgpujace
zagadnienia:

1) Organizacja sekretariatu medycznego:

— profesjonalna obstuga pacjenta (bezposrednia/telefoniczna/e-mailowa), w tym
obstuga trudnego pacjenta,

— rejestracja medyczna,

— dokumentacja medyczna wedtug nowych przepisow,

— historia medyczna,

— prowadzenie i archiwizacja dokumentacji medycznej,

— prawidlowe prowadzenie i1 obieg dokumentacji medyczne;,
— wypisywanie zaswiadczen,

— sporzadzanie odpisow dokumentacji lekarskiej,
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— rola poprawnej sprawozdawczo$ci w finansowaniu §wiadczen zdrowotnych,
— wyniki badan medycznych,
— wypehnianie drukéw medycznych,
— poziomy referencyjne,
— karetki- oznaczenia,
— statusy w eWUS,
— prawo do $wiadczen,
— przynaleznos$¢ do NFZ,
- ZIP,
—eKUZ,

2) Kultura i etyka zawodu:
— budowanie profesjonalnych relacji z pacjentem,
— budowanie prawidtowych relacji ze wspdipracownikami,
— zasady dobrej wspolpracy z lekarzem,
— dbanie o dobry wizerunek sekretariatu medycznego,
— podstawy psychologii i pedagogiki,
— charakteryzacja pacjenta,
— hierarchia zawodowa,

3) Komputeryzacja prac biurowych — podstawy:
— MS Office (Word, PowerPoint),
— profesjonalna poczta elektroniczna,
— Internet — portale medyczne.

2. Przedmiot niniejszej umowy zostanie wykonany zgodnie z Ogloszeniem, oferta Wykonawcy
stanowigcg zatagcznik do umowy oraz obowiazujacymi w tym zakresie przepisami, a takze
zgodnie z zasadami wiedzy i1 z nalezyta starannos$ciag wynikajaca z profesjonalnego
charakteru prowadzonej dziatalnosci przez Wykonawce.

3. Wykonawca, przyjmujac do wykonania przeprowadzenie kursu w ramach projektu
,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy w powiecie sepolenskim, swieckim i tucholskim”
wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg tego projektu
wdrazanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko —
Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 10 ,,Innowacyjna Edukacja", Dziatanie
10.4 ,,Edukacja dorostych", Poddziatanie 10.4.2 ,,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy”.
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§2

Obowiazki Wykonawcy

1. Obowiazki Wykonawcy wynikajace z realizacji przedmiotu zamowienia:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w wyniku przeprowadzenia kursu Projekt przewiduje nabycie kompetencji. Nabycie
kompetencji musi by¢ kazdorazowo weryfikowane przez przeprowadzenie
odpowiedniego ich sprawdzenia, a nastepnie potwierdzone formalnym dokumentem —
certyfikatem. Nabycie kompetencji musi by¢ weryfikowane w ramach 4 etapow:

a) Zakres - grup¢ docelowg w projekcie, przewidziang do realizacji w/w kursu stanowig
uczestnicy Projektu, ktérzy musza zosta¢ poddani ocenie w zakresie osiagnigcia
efektow uczenia si¢ specyficznych dla danego kursu,

b) Wzorzec - standard wymagan, ktory osiaggng uczestnicy i uczestniczki kursu (efekty
uczenia si¢) w wyniku udziatu w kursie,

c¢) Ocena - weryfikacji nabycia kompetencji na podstawie kryteriow oceny w ramach
danego kursu (np. egzaminu, sprawdzianu wiedzy, testu umiej¢tnosci),

d) Porownanie - na tym etapie musi nastgpi¢ pordwnanie osiggnictych efektow uczenia
si¢ (wyniki oceny - etap III) z przyjetymi wymaganiami (standard - etap Il)
zakonczone wydaniem formalnego dokumentu potwierdzajacego nabycie
kompetencji (o ile dana osoba osiggnie wymagany prog zaliczeniowy);

przeprowadzenie kursu dla jednej uczestniczki w dniach i godzinach dostosowanych do
mozliwosci uczestniczki;

przeprowadzenie kursu przez wykwalifikowang kadrg, posiadajaca doswiadczenie
i odpowiednie kwalifikacje gwarantujace nalezyte i terminowe przeprowadzenie kursu;

ubezpieczenie uczestniczki kursu od nastepstw nieszcze§liwych wypadkow podczas
trwania zaje¢ praktycznych i teoretycznych oraz w drodze do i z miejsca zajg¢. Okres
ubezpieczenia musi obejmowac¢ caty okres trwania kursu, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu kopi¢ Polisy ubezpieczeniowej najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec;

wydanie uczestniczce materiatow szkoleniowych (np. skrypt lub CD), zeszyt co
najmniej 60-kartkowy, dtugopis;

zapewnienie przerwy kawowej, jezeli kurs w danym dniu trwaé bedzie nie krocej niz 4
godz. lekcyjne w ramach ktorej uczestniczka kursu musi otrzymac kawe, herbate, wode,
soki, ciastka, kanapki;
zapewnienie przerwy obiadowej, jezeli kurs w danym dniu trwa¢ bedzie nie krocej niz 6
godz. lekcyjnych, w ramach ktorej uczestniczka kursu musi otrzymaé dwa dania — zupg
i drugie danie;
przekazanie Zamawiajacemu haromonogramu zaje¢ (miejsce, rodzaj zajeé¢, data dzienna,
godziny) na co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczgciem zajec;
prowadzenie odpowiedniej dokumentacji, ktorg przekaze Zamawiajacemu, tj.:

a) dziennej listy obecnosci kursu,

b) ankiety ewaluacyjnej, wypetnionej przez uczestniczke kursu. Wzor ankiety przekaze
Zamawiajacy;
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15) pod rygorem utraty prawa do zaplaty za zorganizowanie i przeprowadzenie Kkursu,
niezwloczne informowanie Zamawiajacego o:

a) nie zgloszeniu si¢ uczestniczki na kurs,
b) przerwaniu lub rezygnacji z kursu przez uczestniczke,

) innych sytuacjach, ktére maja wptyw na realizacje programu kursu i wykonania
warunkow umowy;

16) przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia kursu
nastepujacych dokumentow:

a) oryginalu imiennej listy, na ktorej uczestniczka potwierdzita wilasnorecznym
podpisem otrzymanie materiatdéw szkoleniowych, ze wskazaniem rodzaju lub nazwy
tych materiatow,

b) oryginatu imiennej listy/list, na ktorej uczestniczka potwierdzita wiasnorgcznym
podpisem otrzymanie poczestunku w ramach przerwy kawowej lub dan obiadowych
w ramach przerwy obiadowej, jezeli zaszly przestanki do zapewnienia
odpowiedniego positku,

) dziennych list obecnosci uczestniczki,

d) zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie kursu;

e) oryginatu ankiety ewaluacyjnej, wypetnionej przez uczestniczke kursu,

f) informacji o ukonczeniu lub nie ukonczeniu kursu przez uczestniczke kursu;

g) informacji potwierdzajacej nabycie przez uczestniczk¢ kompetencji na podstawie
weryfikacji czteroetapowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1.

17) Obowiazki Wykonawcy wynikajace z realizacji przedmiotu zamowienia:

1) poinformowanie uczestniczke kursu, iz kurs jest wspotfinansowany ze srodkow Unii
Europejskie; w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

2) zapoznanie uczestniczke kursu z ,,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020” z dnia 5 kwietnia 2018 r. oraz stosowanie si¢ Wykonawcy, wykladowcow,
instruktoréw 1 innych pracownikow wykonawcy do tych zasad. W/w ‘Wytyczne”,
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy;

3) poddanie si¢ kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w zakresie:
a) efektywnosci i prawidtowosci zajec,
b) frekwencji uczestniczki,

c) prawidtowosci prowadzenia przez Wykonawce dokumentacji zwigzane]
z realizowang ushuga;

4) zapewnienie  uczestniczce w  czasie trwania  zaje¢  bezpiecznych
1 higienicznych warunkow nauki;

5) realizowanie zamowienia zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, w tym
RODO, przepisami BHP 1 ppoz.
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§3
Termin i miejsce realizacji umowy
1. Umowa zostaje zawarta od dnia podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2020 r.

2. Zajecia odbywac sie beda:

(doktadny adres)
§4
Wynagrodzenie i sposéb rozliczen
1. Z tytulu prawidlowego wykonywania zadania ustala si¢ wynagrodzenie w tacznej kwocie:
DIUttO: .ooeeveeiieieeieeee e ztotych
(STOWIIE: ..ottt et e eae s zlotych...../100)
wynikajgce z ponizszego zestawienia:

Kurs kompetencyjny z zakresu profesjonalnej rejestratorki Cena brutto (z1)
medycznej

Koszt udziatu w zajeciach teoretycznych 1 uczestniczki

Koszt udziatu w zajeciach praktycznych 1 uczestniczki

Koszt udziatu w zajeciach teoretycznych i praktycznych 1 uczestniczKki

Cena za ,,0sobogodzine" zaje¢ teoretycznych

Cena za ,,0sobogodzine" zaje¢ praktycznych

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie poniesione koszty zajeé
z dang osobg (skalkulowane na podstawie list obecnosci).

. Wykonawca wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia otrzyma na podstawie
faktury, przelewem, w terminie do 30 dni od daty ich wystawienia, po zakonczeniu kursu
i dostarczeniu petnej dokumentacji kursu Zamawiajacemu.

. W przypadku zamiaru zlozenia ustrukturyzowanej faktury Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o swoim zamiarze w terminie 7 dni przed terminem jej zlozenia.
Zamawiajacy niezwlocznie przekaze Wykonawcy informacje o numerze konta na
Platformie Elektronicznego Fakturowania.

. Na fakturze w miejscu ,,Nabywca" nalezy wpisa¢ Powiat Swiecki, ul. Gen. J. Hallera 9,
86-100 Swiecie, NIP 559-187-68-20.

. Za dzien dokonania zaptaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Zamawiajacego.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wystawionej przez siebie faktury.

. Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie zostanie przekazane na nastgpujacy nr rachunku
DANKOWEGO WYKONAWCY ......viiviiiiiiieieiie ittt st

. Kwota wynagrodzenia jest wspoOHtinansowana ze $rodkéw Unii  Europejskiej
w ramach realizacji projektu: ,,Edukacja dorostych na rzecz rynku pracy w powiecie
sgpolenskim, $§wieckim 1 tucholskim” O$ Priorytetowa 10 ,Innowacyjna edukacja”
Dziatanie 10.4 ,,Edukacja dorostych” Poddziatanie 10.4.2 ,,Edukacja dorostych na rzecz
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rynku” Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego przez Powiat Swiecki w latach
2018-2020.

§5

Strony postanawiajg, iz osobami wilasciwymi w sprawach ustalen dotyczacych wykonania
przedmiotu umowy s3 :

1) ze strony ZamawiajaCego: ...c.eevurerrrerreerieenreenreeeeenneenens ctel

2) ze strony WYKONAWCY:  ..oocvciieeceeceee e Jtel

§6
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia nierzetelnego lub niestarannego wykonywania przedmiotu umowy,
badz tez stwierdzenia op6znien W realizacji zadania.
§7
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10 % przystugujacego mu

tacznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zadania objetego niniejszg umowsa.

2. Niezaleznie od kary umownej, o ktéorej mowa w ust. 1 Zamawiajacy moze zadac
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogodlnych, przewidzianych w Kodeksie

cywilnym.
§8
Postanowienia koncowe

1. Dopuszcza si¢ zmian¢ postanowien niniejszej Umowy wylacznie na warunkach
przewidzianych w Ogloszeniu.

2. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie
w postaci aneksoOw do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie beda mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego. W sprawach procesowych przepisy Kodeksu postgpowania cywilnego.

4. W przypadku powstania sporu powstatego w zwigzku z niniejszag Umowa, strony dazy¢ beda
do ugodowego rozstrzygnigcia sporu, tj. w drodze negocjacji i porozumienia.

5. W przypadku niemoznos$ci ugodowego rozstrzygnigcia sporu, sgdem wylacznie wlasciwym
do rozpoznawania sporéw powstalych w zwigzku z niniejsza Umowa jest wilasciwy
dla Zamawiajgcego miejscowo sad powszechny.

6. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa
egzemplarze dla Zamawiajacego 1 jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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