KLAUZULA INFORMACYJNA
o przetwarzaniu danych osobowych w Dziale Finansowo - Ksi¢gowym
w Powiatowym Zespole Ekonomiczno - Administracyjnym w Swieciu.

W zwiagzku z realizacjag wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO?),
przekazujemy nast¢pujace informacje:

I. Administrator danych: Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych
w jednostce jest: Powiatowy Zespol Ekonomiczno - Administracyjny w  Swieciu,
reprezentowany przez Dyrektora.

Dane adresowe: ul. Gen. Jozefa Hallera 9. 86 - 100 Swiecie. Telefon: 52 56 83 219. Adres
e-mail: mendlik.j@oswiata.csw.pl

2. Inspektor Ochrony Danych: W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze
Pani/Pan kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych droga elektroniczna:
daneosobowe@csw.pl; pisemnie: na adres siedziby administratora danych.

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych
osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz f RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzkow prawnych  ciazacych
na administratorze; przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw administratora), a w zakresie np. numeru telefonu na podstawie zgody
(art. 6 ust 1 lita RODO), i bedzie sie odbywa¢ w zwigzku z wykonywaniem ustawowych zadan
publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
w szezegolnosei w celu:

1) prowadzenia ewidencji klientow; prowadzenia ewidencji rozliczen z pracownikami.
osobami wykonujacymi zadania na umowe zlecenie oraz innych rozliczen na podstawie
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.;

2) ksiggowania faktur VAT na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

3) wystawiania upomnien, tytuldbw wykonawczych celem dochodzenia naleznosci
na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji;

4) wystawiania wezwan do zaplaty, not odsetkowych, pozwow o zaplatg celem dochodzenia
roszczen na drodze sadowej na podstawie ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami;

5) prowadzenia postepowania wyjasniajacego w stosunku do klientow dokonujgcych
omylkowych wptlat na rachunek bankowy.

4. Odbiorcy danych osobowych: Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

1) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organow wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa;

2) inne podmioty. ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z administratorem
przetwarzaja dane osobowe.

5. Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy



powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci: Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobic archiwalnym i archiwach oraz Instrukcjg Kancelaryjng, Jednolitym
Rzeczowym wykazem akt, Instrukcja Archiwalng dla Powiatowego Zespotu Ekonomiczno—
Administracyjnego w Swieciu, wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 6/2018 Dyrektora PZEA
z dnia 28 lutego 2018 r.).

6. Prawa 0s0b, ktorych dane osobowe dotycza:

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo dostepu
do swoich danych, do sprostowania danych, do usunigcia danych, do ograniczenia
przetwarzania danych, do przenoszenia danych, do wniesienia sprzeciwu.

Posiada Pani/Pan rowniez prawo do cofnigcia zgody w kazdym momencie (jesli przetwarzanie
bedzie sie odbywalo na podstawie zgody) i bez podawania przyczyny, lecz przetwarzanie
danych osobowych dokonane przed cofni¢ciem zgody nadal pozostanie zgodne z prawem. Aby
skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw, osoba, ktorej dane dotycza, powinna skontaktowac
sie, wykorzystujgc podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowac go, z ktorego
prawa i w jakim zakresie chce skorzystac.

7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, jezeli wg
Pani/Pana, przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Informacja o wymogu dobrowolnosci podania danych oraz konsekwencjach niepodania
danych osobowych:

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktdrej
dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych administratorowi ma charakter
dobrowolny. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy
stronami umowa. Niepodanie przez Panig/Pana danych osobowych wymaganych przepisami
prawa, moze skutkowa¢ pozostawieniem Pani/Pana sprawy bez rozpatrzenia lub nie bedzie
mozliwe zawarcie umowy.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji i nie bedg profilowane.

form rawnym
Mariis gienka

radca prawny

Sprawdz:;?? pod wzgledem



