Zarzadzenie Nr 27/2017 )
Dyrektora Powiatowego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego w Swieciu
z dnia 19 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przyjecia instrukcji o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu. '

Na podstawie art. art. 2 pkt 8 i art. 15 a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1049 ) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm."), Komunikatem nr 23
Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych ( Dz. Urz. M.F. Nr 15 poz. 84 ) oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym ( Dz. U. 22016 r. poz. 814 z p6zn. zm.?) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu”, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie Powiatowemu Zespotowi
Ekonomiczno-Administracyjnemu w Swieciu z tytutu powierzonych im obowiazkéw, do zapoznania si¢ z
treScia niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien poprzez zlozenie podpisu na
o$wiadczeniu, stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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3 Zmiany do wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz.1948, 1984, 2260; 2 2017 r. poz. 191, 659, 933, 935, 1089, 1537.
2 Zmiany do wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz.1579, 1948; z 2017 . poz. 730, 935.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/17

Dyrektora Powiatowego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego w Swieciu
z dnia 19 pazdziernika 2017r

w sprawie przyjecia instrukcji

o przeciwdziataniu praniu pienigdzy

oraz finansowaniu terroryzmu

Instrukcja o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Czes¢ 1
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1) ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2017 r. poz. 1049);
2) kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z2016 r. poz. 1137
z pdzn. zm.);
3) praniu pieni¢dzy — rozumie sie przez to czynno$ci w znaczeniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 16 listopada
2000 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2017 r. poz. 1049) oraz
art. 299 Kodeksu karnego ( Dz. U.z2016 r. poz. 1137 z pozn. zm.);
4) finansowaniu terroryzmu — rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego ( Dz. U. z
2016 r. poz. 1137 z pdzn. zm.);;
5)kierowniku jednostki — oznacza to: Dyrektora Powiatowego Zespolu Ekonomiczno-

Administracyjnego w Swieciu;

6)ksiggowym — oznacza to: Glownego ksiegowego Powiatowego Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego w Swieciu;
7) koordynatorze do spraw wspélpracy z GIIF — oznacza to Sekretarza Powiatu Swieckiego;
8) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

Czesé ILL
Postanowienia szczegélowe

§ 2. Pracownicy Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Swieciu w trakcie
wykonywania obowigzkoéw stuzbowych obowigzani sg do zwracania uwagi na:
1) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zada publicznych w jednostkach
organizacyjnych sektora finansow publicznych, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych
standardow;
2) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdw postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonywania
zamoéwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow;
3) przypadki dokonywania przez zobowiazanych nadpfat optat lub innych naleznosci o podobnym
charakterze i ewentualnego ich wycofywania;
4) udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigciach, szczegolnie finansowanych z
udziatem kapitatu zagranicznego;
6) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka;
7) dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 3. Pracownicy Powiatowego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego w Swieciu obowigzani sa:
1) dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, 'w ktérych



(

wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ prowadzenia dziatan majacych na celu popetnienia
przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub w art. 299 Kodeksu karnego;

2) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,
ze maja one zwigzek z popelnieniem przestgpstwa, o ktorym mowa w art. 165a lub w art. 299 Kodeksu
karnego i w art. 2 pkt 9 ustawy;

3) zebraé dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje;

4) dokonaé opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodza okolicznosci
wskazane w art. 15a ust.1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedkiadajac
w tym zakresie sporzadzong notatke stuzbowa kierownikowi jednostki.

2. Kierownik jednostki przekazuje otrzymane od pracownika informacje do koordynatora do spraw
wspblpracy z GIIF, ktéry sporzadza pisemna oceng zasadnosci powiadomienia GIIF. Ostateczng decyzj¢ w
sprawie powiadomienia GIIF podejmuje Starosta Swiecki.

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

Kierownik jednostki



Zatacznik Nr 1

do Instrukeji

o przeciwdziataniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu.

WZOR POWIADOMIENIA GIIF

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00 — 916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach prania pieni¢dzy i finansowania terroryzmu.

W zwigzku z art. 15a pkt 1 i pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.z2017 r. poz. 1049 ) powiadamiam, ze: w trakcie
przeprowadzania czynnosci/ kontroli/w trakcie analizy dokumentow:

................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(Pieczatka i podpis kierownika jednostki )
Zalaczniki:

(Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 ustawy nalezy zalaczyé potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakeji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,
7e maja one zwiazek z popetnieniem przestgpstw, o ktorych mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu karnego oraz informacje o stronach tych transakeji )



Zafacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 27/17

Dyrektora Powiatowego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego w Swieciu
z dnia 19 pazdziernika 2017r

W sprawie przyjecia instrukcji

0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/przyjelam do wiadomogei i przestrzegania
postanowiefi zawartych w ,, Instrukcji przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu”.

Ponadto zobowigzuj¢ si¢ do zapoznania i przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 16

listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U. z
2017, poz. 1049).

W szczego6lnosci zobowigzuje sie do:
1) zachowania w tajemnicy stuzbowej spraw objetych instrukcjg;
2) nie ujawniania osobom nieuprawnionym, w tym stronom transakcji faktu poinformowania
GIIF o transakcjach, ktérych okolicznosci wskazuja na mozliwos$¢ wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych

zrédet.
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