ZARZADZENIE NR 15/2020
Dyrektora Powiatowego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego w Swieciu

z dnia 02.07.2020r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na dzien 20.07.2020r.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019r poz.
351,1495,1571,1655,1680 z 2020r poz.568 ), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji ~zdawczo-odbiorczej majatku
Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Swieciu w nastepujacy sposob:

1) $rodki trwate, pozostate srodki trwale, beda inwentaryzowane w formie spisu z natury na
dzien 20.07.2020r

2) wartosci niematerialne i prawne w formie weryfikacji na dzien 20.07.2020r

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych
wymienionych w § 1 pkt 1 powotuje Zespoét Spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Monika Milczarek — przewodniczacy;
2) Julia Prazmowska — cztonek;
3) Joanna Mendlik- cztonek.

§ 3. Osoby powotane w sktad Zespolu Spisowego, czyni¢ odpowiedzialnymi
za prawidlowe oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury
oraz weryfikacji.

§ 8. W celu zagwarantowania wlasciwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia
harmonogramu prac inwentaryzacyjnych, zobowiazuje¢ wszystkich czlonkéw Zespolow
Spisowych do udziatu w szkoleniu, ktére odbedzie si¢ dnia 02.07.2020 r. o godzinie 12:30
w siedzibie Jednostki — pok. 404.

§ 9. Wyznaczam termin rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 06.07.2020 r., termin
zakonczenia inwentaryzacji na dzien 20.07.2020 r.

§ 10. Arkusze spisowe ponumerowane i zaewidencjonowane wydane beda przez
Gléwnego Ksiggowego przewodniczacemu Zespotéw Spisowych.

§ 11. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji, pracownicy sprawujacy opieke
nad okreslonym mieniem s3 obowigzani na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym przy
spisie.

§ 12. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy Zespotu Spisowego.

§ 13. Nadzér nad prawidlowoscig, kompletnoscig 1 terminowoscig spiséw
inwentaryzacyjnych powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




