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Powiat Swiecki
ul. Gen. J. Hallera 9
86-100 Swiecie
PZEA.251.3.27.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne i inne szczegélne uslugi o warto§ci zaméwienia nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, ktérego przedmiotem jest
przeprowadzenie zaj¢é z zakresu ksztaltowania przestrzeni i krajobrazn pod katem
dbalosci o lad przestrzenny dla uczestnikéw projektu ,,Aktywni Zawodowo” o numerze
RPKP.10.02.03-04-0014/19 realizowanego przez Powiat Swiecki w latach 2020-2022 O$
Priorytetowa 10 Innowacyjna edukacja, Dzialanie 10.2 Ksztalcenie ogélne i zawodowe,
Poddzialanie 10.2.3 Ksztalcenie zawodowe, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020

I. Zamawiajgcy
Nazwa: Powiat Swiecki

Adres: ul. Gen. J. Hallera 9, 86 — 100 Swiecie, wojewodztwo kujawsko — pomorskie
Numer tel.: (52) 56 — 83 100

e-mail: sekretariat@csw.pl

Godziny urzgdowania: 7.30 —15.30 od poniedzialku do piatku

II. Zasady prowadzenia post¢powania.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepiséw art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamdwiefi publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z p6zn. zm.) zwanej w dalszej tresci ,,ustawg Pzp”.

2. Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze Ogloszenie, ktére zostalo
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego: pzeas-swiecie.rbip.mojregion.info

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) (Dz. Urz. UE. L z 2016 r. Nr 119, str. 1 z dnia 04.05.2016 r. z pézn. zm.),
zwanym dalej ,,RODO" informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Swiecki, ul. Gen. J. Hallera
9, 86-100 Swiecie;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Swieciu jest Pan
Krzysztof Adrych, e-mail: daneosobowe@csw.pl, telefon: 52 56 83 108;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego, numer PZEA.251.3.27.2020;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy Pzp;
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5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z § 15 umowy
nr UM_WR.433.1.342.2019 o dofinansowanie Projektu z dnia 10 grudnia 2019 r.;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego,
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przyshuguje Pani/Panu:

a) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu
zamowienia.

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest przeprowadzenie zaje¢ z zakresu ksztaltowania
przestrzeni i krajobrazu pod katem dbaloéei o tad przestrzenny dla 10 uczniéw Zespotu
Szko6! Ponadpodstawowych w Swieciu - uczestnikéw projektu pn.: ,,Aktywni Zawodowo™.

2. Szczegblowe wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy w ramach realizacji
przedmiotu zamowienia:

1) zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢, ktorych celem jest nabycie przez uczestnikow
projektu teoretycznych i praktycznych umiejetnosci z zakresu bedacego przedmiotem
zamoOwienia;

2) przeprowadzenie zajge¢ przez wykwalifikowang kadre, posiadajacg doswiadczenie
1 odpowiednie kwalifikacje gwarantujace nalezyte i terminowe przeprowadzenie zajec;

3) program zaje¢ musi by¢é zgodny z wymaganiami Zamawiajacego oraz programem
obejmujgcym nastepujace zagadnienia (czas trwania zaje¢ 20 godzin dla kazdej grupy):

a) 10 h teoria: zrédla informacji o nieruchomosci, identyfikacja istotnych prawnie
parametréw planowanego przedsiewzigcia inwestycyjnego, omowienie pojeé
planistycznych, charakterystyka prawna studium uwarunkowan i kierunkow

2
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zagospodarowania  przestrzennego, miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego oraz decyzji o warunkach zabudowy,

b) 10 h praktyka: wyszukiwanie informacji o nieruchomosci w intrenecie, tworzenie
przykladowego  miejscowego planu  zagospodarowania przestrzennego,
analizowanie wybranych decyzji o warunkach zabudowy, analiza wybranych
zrealizowanych projektéw planistycznych na terenie miasta Swiecie;

4) przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego, skladajacego ze sprawdzianu umiejetnosci
praktycznych, celem wydania zaswiadczenia o ukofczeniu zaje¢ 1 uzyskaniu
kompetencji;

5) zapewnienie odpowiedniego sprzgtu, oprogramowania, programéw niezbednych do
nalezytego przeprowadzenia zajeé;

6) przeprowadzenie zaje¢ w grupach uczestnikéw, wskazanych przez Zamawiajgcego,
Wykonawcy zabrania si¢ dotgczania 0s6b z wolnego naboru - pod rygorem utraty prawa
do zaptaty za zorganizowanie i przeprowadzenie kursu;

7) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Zamawiajacego, liczebnos$¢ grupy
moze by¢ inna, anizeli okre$lona przez Zamawiajacego;

8) zajecia musza odbywaé si¢ w godzinach popotudniowych, poza zajeciami szkolnymi
lub w dni wolne od nauki i nie wigcej niz 8 godz. dziennie z zachowaniem przerw
mig¢dzy zajeciami;

9) zajgcia teoretyczne i praktyczne odbywaé sie bedg w sali Wykonawcy na terenie miasta
Swiecia;

10) zajgcia praktyczne musza odbywaé si¢ w miejscu Wwyposazonym w sprzety i urzadzenia

niezb¢dne do przeprowadzenia szkolenia, zabezpieczonym zgodnie z przepisami BHP
i p. poz., na terenie miasta Swiecia;

11) w przypadku realizowania zaj¢é teoretycznych i praktycznych poza miastem Swiecie,
Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu uczestnikowi bezptatny dowéz z terenu szkoty do
miejsca prowadzenia zajec i z powrotem;

12) Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom w czasie trwania zaje¢ bezpieczne
i higieniczne warunki nauki, a takze musi zapewni¢ wszystkie niezbedne $rodki
dezynfekcyjne pozwalajace na bezpieczne przeprowadzenie zaje¢, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa;

13) Wykonawca w zakresie $wiadczonej ushugi musi zapewnié¢ kazdemu uczestnikowi
w ramach ceny ofertowe;j:

a) ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstalych podczas
trwania zajg¢ oraz w drodze do i z miejsca zajeé - kopie polisy ubezpieczeniowej
nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu najpézniej w dniu rozpoczg¢cia pierwszych
zaj¢€ z dang grupa,

b) materialy szkoleniowe (np. skrypt lub CD), zeszyt co najmniej 60-kartkowy,
dlugopis,

¢) odpowiedni sprzet, oprogramowanie, programy niezbedne do nalezytego
przeprowadzenia zajec,
d) niezb¢dne $rodki dezynfekujace oraz $rodki ochrony indywidualnej (rekawiczki,

maseczki/przytbice) pozwalajace na bezpieczne przeprowadzenie zajeé, zgodnie
z zaleceniami wynikajacymi z COVID-19,
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3. W wyniku przeprowadzenia zaje¢ Projekt przewiduje uzyskanie kwalifikacji/ nabycie
kompetencji. Nabycie kompetencji/ kwalifikacji musi byé kazdorazowo weryfikowane
przez przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia, a nastgpnie potwierdzone
formalnym dokumentem (np. zaswiadczeniem, certyfikatem). Nabycie kwalifikacji/
kompetencji musi by¢ weryfikowane w ramach 4 etapow:

1

2)

3)

4)

Zakres - grupe docelowa w projekcie, przewidziang do realizacji w/w zaje¢ stanowia
uczestnicy zajeé, ktérzy musza zosta¢ poddani ocenie w zakresie osiggniecia efektow
uczenia si¢ specyficznych dla danych zajeé,

Wzorzec - standard wymagan, ktory osiaggna uczestnicy zaje¢ (efekty uczenia sie)
w wyniku udziatu w zajeciach,

Ocena - weryfikacji nabycia kwalifikacji/ kompetencji na podstawie kryteriéw oceny
w ramach danych zaje¢ (np. egzaminu, sprawdzianu wiedzy, testu umiejetnosci),

Poréwnanie - na tym etapie musi nastapi¢ poréwnanie osiggnietych efektow uczenia
si¢ (wyniki oceny - etap III) z przyjetymi wymaganiami (standard - etap II)
zakonczone wydaniem formalnego dokumentu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji/
kompetencji (o ile dana osoba osiggnie wymagany prog zaliczeniowy).

4. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za uczestnikow w czasie trwania zajec.

5. Obowigzki Wykonawcy wynikajace z realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

oznakowanie sal, w ktérych bedg prowadzone zajecia teoretyczne i praktyczne oraz
dokumentacji zaje¢, wywieszanie plakatéw, poslugiwanie si¢ znakami Funduszy
Europejskich, Unii Europejskiej oraz oficjalnym logo wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, zgodnie z wytycznymi zawartymi w ,,Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji”, aktualizacja z dnia 21 lipca 2017 r.;

poinformowanie uczestnikow zajec, iz sg one wspéifinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

zapoznanie uczestnikéw zaje¢ z ,,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020” z dnia S kwietnia 2018 r. oraz stosowanie si¢ Wykonawcy, wykladowcow,
instruktorow i innych pracownikéw wykonawcy do tych zasad. W/w ,,Wytyczne”,
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy;

opracowanie 1 uzgodnienie z uczestnikami Projektu oraz Szkolnymi Koordynatorami
Projektu harmonograméw zaj¢cé teoretycznych i praktycznych;

przekazywanie harmonograméw zajeé¢ na okres pierwszego miesigca zaje¢ co najmniej
5 dni roboczych przed rozpoczeciem zajeé, kolejnych harmonograméw w terminie do
dnia 25 kazdego miesiaca na kazdy nastgpny miesiac zaje¢, w formie elektronicznej
Szkolnym Koordynatorom Projektu;

niezwloczne powiadamianie Szkolnych Koordynatoréw Projektu o wszelkich
zmianach w harmonogramie zaj¢¢ oraz o nie zgloszeniu sie ktéregokolwiek uczestnika
na zajecia, przerwaniu zajeé¢ lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach,
ktdére maja wptyw na realizacj¢ programu zaj¢é;

biezace sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania, w szczeg6lnosci
prowadzenie Dziennika zaje¢ i List obecnosci uczestnikow zaje¢ na formularzach,
ktérych wzor okresli Zamawiajacy;
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8) przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakoficzenie zaje¢ wg wzoru
Zamawiajacego;

9) poddanie si¢ kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w zakresie:
a) efektywnosci i prawidlowosci zajeé,
b) frekwencji uczestnikéw,

c) dokumentow Wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym
finansowych;

10) przygotowanie i wydanie uczestnikom zajeé, ktérzy pozytywnie przeszli weryfikacje
nabycia kompetencji/kwalifikacji, zaswiadczen o ukonczeniu zaje¢. Zaswiadczenia
musza by¢ zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz. U. z 2017 r, poz. 1632). Zaswiadczenia winny zawieraé informacje
0 wspollfinansowaniu zaj¢¢ ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz by¢ opatrzone znakiem Funduszy Europejskich, Unii
Europejskiej oraz oficjalnym logo wojew6dztwa kujawsko- pomorskiego, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w ,,Podrgczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocii”, aktualizacja z 21
lipca 2017 1.);

11) przekazanie Zamawiajgcemu catej dokumentacji z prowadzonych zajeé w terminie do
10 dni od ich zakoficzenia, w szczegdlnosci:

a) dziennika zaje¢,
b) list obecnosci,

¢) protokotu z egzaminu wewnetrznego, rejestru wydanych zaswiadczen, kserokopii
wydanych zaswiadczen,

d) dokumentéw weryfikujacych nabycie kompetencji/kwalifikacji na podstawie
kryteriow oceny przygotowanych przez osobe prowadzaca zajecia, po
zakoniczeniu zaje¢ (np. sprawdziandéw wiedzy, testéw umiejetnosci),

e) ankiet ewaluacyjnych na zakonczenie zaje,

) dokumentéw potwierdzajacych odbiér zaswiadczen przez uczestnikéw kursu;

12)realizowanie zaméwienia zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, w tym
RODO, przepisami BHP i ppoz.

6. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zaméwienh CPV:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Rozdzial IV. Termin wykonania zaméwienia i warunki platnosci.

1. Wykonawca przeprowadzi zajecia z zakresu ksztaltowania przestrzeni i krajobrazu pod
katem dbatosci o lad przestrzenny dla 10 uczestnikéw projektu ,, Aktywni Zawodowo”
w nastepujacych grupach i terminach:

1) od dnia 1 lutego 2021 do dnia 31 maja 2021 - Grupa I: 5 o0s6b Zespotlu Szkét
Ponadpodstawowych w Swieciu;

2) od dnia 1 lutego 2022 do dnia 31 maja 2022 - Grupa II: 5 0s6b z Zespolu Szkét
Ponadpodstawowych w Swieciu.
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2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang liczebnosci poszczegdlnych grup. Liczebnos$¢ grup nie
moze by¢ zwigkszona o osoby z wolnego naboru, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za
zorganizowanie i przeprowadzenie zaj¢c.

3. Zamawiajacy nie ponosi kosztow za przeprowadzenie zaje¢ z uczestnikiem, ktdry
w trakcie zajg¢ zostanie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy skreslony z listy
uczestnikow zajec.

4. Platnosci dokonywane bedg wylacznie za rzeczywista liczbe uczestnikéw biorgcych
udziat w zajeciach, wedlug kosztu za jednego uczestnika zajeé¢, nie wyzszego od
zawartego w ofercie Wykonawcy.

5. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikéw, z przyczyn nie lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie
poniesione koszty zaje¢ z dang osobg (skalkulowane na podstawie list obecnosci).

6. Wykonawca wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia otrzyma na
podstawie dwoch faktur, przelewem, w terminie do 30 dni od daty ich wystawienia, po
zakonczeniu zaje¢ z grupami w danym okresie (tj. pierwsza faktura za przeprowadzenie
kursu dla Grupy L, a druga faktura za przeprowadzenie kursu dla Grupy II) i dostarczeniu
pelnej dokumentacji zaje¢ Zamawiajacemu oraz podpisaniu protokolu odbioru ustugi
przez przedstawiciela Zamawiajacego i Wykonawce.

7. W przypadku zamiaru zlozenia ustrukturyzowanej faktury Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o0 swoim zamiarze w terminie 7 dni przed terminem jej zlozenia.
Zamawiajacy niezwlocznie przekaze Wykonawcy informacje o numerze konta na
Platformie Elektronicznego Fakturowania.

8. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Osi priorytetowej 10 Innowacyjna edukacja, Dzialania 10.2
Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatania 10.2.3 Ksztalcenie zawodowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata
2014 — 2020, nr Projektu RPKP.10.02.03-04-0014/19 realizowanego przez Powiat
Swiecki w latach 2020-2022.

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu.
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sic Wykonawcy, ktdrzy spelniajg warunki
dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

W zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej warunek zostanie uznany za spelniony, gdy Wykonawca zlozy ogdlne
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie
z Zalacznikiem nr 3 do niniejszego Ogloszenia.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej warunek zostanie uznany za
spelniony, gdy Wykonawca zlozy ogoélne Oswiadczenie o spelnianiu warunkow
udzialu w post¢powaniu zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do niniejszego Ogloszenia.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Projekt ,,Aktywni Zawodowo”
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W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej warunek zostanie uznany za
spelniony, gdy Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zamoéwienia bedzie
dysponowat co najmniej jednym instruktorem/wyktadowca, ktory posiada:

a) wyksztatcenie min. wyzsze,

b) co najmniej jeden certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajace ukoriczenie
kursow/szkolen z zakresu bedgcego przedmiotem niniejszego Ogloszenia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziahn w postepowaniu
polegaé na sytuacji ekonomicznej lub finansowej lub zdolnosciach technicznych
i zawodowych innych podmiotéw. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie
dysponowatl niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw, w szczeg6lnosci przedstawiajac
W tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

VI. Podstawy wykluczenia.

Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktérzy: podlegaja
wykluczeniu na podstawie przepiséw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 ustawy
Pzp.

VII. Wykaz oswiadczei lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie
warunkéw udzialu w postegpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczyé:

1)aktualne na dzien sktadania ofert Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
i spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — Zalacznik nr 3 do Ogloszenia.
Informacje zawarte w Os$wiadczeniu begdg stanowié wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udzialu w postepowaniu;
UWAGA! W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajagcych sie o udzielenie
zamOwienia O$§wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow;

2) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy, o ile oferte sklada pelnomocnik Wykonawcy. Pelomocnictwo oséb
podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do ofert,
albo z odpisu z wlasciwego rejestru, albo z centralnej ewidencji informaciji o dzialalnosci
gospodarczej (przyktadowo: KRS, CEIDG) dostepnego na stronach internetowych
ogolnodostepnych baz danych. Jezeli Pelnomocnictwo nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dolaczyé stosowne
petnomocnictwo. Pelnomocnictwo winno byé¢ ztozone w formie oryginalu. W przypadku
oferty wspélnej nalezy do oferty zalaczy¢ dokument ustanawiajacy pelnomocnika do
reprezentowania Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zaméwienia publicznego;

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, przekaze Zamawiajacemu
Oswiadczenie z wykorzystaniem wzoru Zalgcznik nr 4 do Ogloszenia o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawié
dowody, Zze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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W przypadku, gdy Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitalowej, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia Oswiadczenia z ofertg.

W przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej Oswiadczenie musi ztozy¢
dopiero po otwarciu ofert, aby byto skuteczne;

2. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala
najwyzej oceniona na podstawie kryteribw oceny ofert do zlozenia nastepujacych
dokumentow:

1) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru Iub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

2) Wykaz os6b — Zalgcznik nr 5 do Ogloszenia;

W przypadku dolaczenia do oferty w/w dokumentéw, Wykonawca ktérego oferta bedzie
najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert nie bedzie wezwany do ich zlozenia.

Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginaléw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodnos¢ przez osoby uprawnione do podpisania oferty wraz z dopiskiem
,»Za zgodnos¢ z oryginatem”.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy zlozyé wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunk6éw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, w przypadku,
gdy Zamawiajgcy posiada te o§wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub
moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrOw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pézn.
zm.). W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do podania odpowiednej strony
internetowej z ktérej Zamawiajacy moze uzyskal informacje o Wykonawcy, a jezeli
te dokumenty s3 w posiadaniu Zamawiajacego to Wykonawca réwniez zobowigzany jest do
wskazania miejsca tych dokumentéw. W przypadku, gdy Zamawiajacy posiada o§wiadczenia
lub dokumenty Wykonawcy, a Wykonawca nie wskazat miejsca posiadania ich albo nie podat
strony internetowej z ktdrej Zamawiajagcy moze uzyska¢ informacje o Wykonawcy,
Wykonawca zostanie wezwany do ztozenia tych oswiadczen lub dokumentéw.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami w prowadzonym postepowaniu
odbywa si¢ za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) lub osobiscie fub
za posrednictwem posltanca lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna
(Dz. U. 22020 r. poz. 344).

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie fakt ich otrzymania.
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4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniemywa, iZ pismo wyslane przez Zamawiajgcego przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej na adres skrzynki pocztowej podany przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym, zostato mu dor¢czone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sig
Z trescig pisma.

Za date powziecia wiadomosci uwaza si¢ dzien. w ktérym strony postepowania przekazaly
informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacii elektronicznej

5. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:
Powiatowy Zespét Ekonomiczno-Administracyjny
ul. Gen. J. Hallera 9, 86 — 100 Swiecie
e-mail: prazmowska.j@oswiata.csw.pl

6. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest: Julia Prazmowska — pracownik
Powiatowego Zespotu Ekonomiczno -Administracyjnego w Swieciu.

7. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie p6zniej niz na
dwa dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynat do Zamawiajacego po uplywie
terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami dot. Ogloszenia Zamawiajgcy zamieszczenie na stronie
internetowej pzeas-swiecie.rbip.mojregion.info

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do skiadania ofert, zmieni¢ tre§¢ Ogloszenia. Dokonang w ten sposéb zmiane
Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej pzeas-swiecie.rbip.mojregion.info

10. Wyjasnienia, zmiany Ogloszenia stanowig integralng cze$¢ niniejszego Ogloszenia.

11. Zamawiajgcy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

12. Informacje o przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej Zamawiajacego: pzeas-swiecie.rbip.mojregion.info

IX. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Forma sktadanych o§wiadczen i dokumentow:

1) oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, sporzadzona w formie pisemne;j, jej tresé
powinna odpowiada¢ tresci Ogloszenia, kazdy dokument sktadajgcy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawcg;

2) oferta, wraz z zalacznikami, musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy z podaniem imienia i nazwiska osoby
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podpisujacej. Upowaznienie, Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone
do oferty;

3) zlozona w jednym egzemplarzu;

4) ztozona w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie/opakowaniu, na kopercie/opakowaniu
nalezy umiesci¢ nastgpujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Powiat Swiecki
ul. Gen. J. Hallera 9, pok. nr 403
86-100 Swiecie

Oferta w postgpowaniu, ktorego przedmiotem jest
udzielenie zaméwienia publicznego nr PZEA.251.3.27.2020 na przeprowadzenie
zaj¢é z zakresu ksztaltowania przestrzeni i krajobrazu pod katem dbalosci o lad
przestrzenny dla uczestnikéw projektu: ,,Aktywni Zawodowo”
Nie otwiera¢ przed dniem 8 grudnia 2020 r. do godziny 12:00

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofert¢ samodzielnie lub jako partner
w konsorcjum. Wykonawca, ktéry przedktada lub partycypuje w wigcej niz jednej ofercie
spowoduje, ze wszystkie oferty z udzialem tego Wykonawcy zostang odrzucone.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu przed uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty musi byé zlozone jak powyzej. Koperta powinna zostaé
dodatkowo oznaczona: ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofaé oferty
ani wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

X. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia w ktérym uplywa
termin skladania ofert.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Powiatowego Zespotu  Ekonomiczno-
Administracyjnego w Swieciu ul. Gen. J. Hallera 9, 86-100 Swiecie, pok. nr 403, III
pigtro w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 grudnia 2020 r. do godz. 12:00.

2. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane, Zamawiajacy zwraca oferte.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylkg pocztows czy
kurierska.

4. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Powiatowego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego w Swieciu ul. Gen. J. Hallera 9, 86-100 Swiecie pok. nr 403 w dniu
8 grudnia 2020 r. o godz. 12.15.
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5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Zamawiajacy z otwarcia ofert sporzadzi protokot.

7. Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry nie bedzie obecny na otwarciu ofert,
Zamawiajacy przekaze protokot otwarcia ofert droga elektroniczng na adres mailowy
podany w Formularzu ofertowym.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Obowigzkiem Wykonawcy jest ustali¢ cen¢ obejmujgca wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania zaméwienia. Cena oferty nie ulega zmianie po ztozeniu oferty. Negocjacje
ceny nie bedg prowadzone.

2. Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie wymogi Zamawiajgcego okreslone
w Ogloszeniu o zamoéwieniu oraz obejmowaé wszystkie koszty jakie poniesie
Wykonaweca z tytulu nalezytej realizacji zamowienia.

3. W Formularzu ofertowym nalezy podaé cene brutto liczbowo i stownie.

4. Rozbieznos¢ ceny podanej liczba do ceny podanej stownie Zamawiajacy przyjmie jako
oczywistg omytke pisarska.

5. Cena oferty musi zosta¢ podana w ztotych polskich z dokladnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

6. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Wyboru Wykonawcy Zamawiajacy dokona w oparciu o nastepujace kryteria.:

Opis kryteriow oceny Znaczenie

A Cena brutto oferty 60%

Do$wiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do realizacji

B zaj¢¢ w zakresie prowadzenia szkoler/ warsztatow/kursow

40%

Zamawiajgcy dokona oceny wg nastepujacego wzoru:
Pc=A+B
Pc — warto$¢ punktowa badanej oferty

A/ Kryterium: ,,Cena brutto oferty” za wykonanie zadania: maksymalna ilo$¢ punktéw
wynosi 60.

Zastosowanie bedzie mial nastepujgcy wzor:
cena brutto oferty najtanszej

A= x 100 pkt x 60%
cena brutto oferty badanej

gdzie: A- ilos¢ punktéw oferty badane;j

B/ Kryterium: ,Doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do realizacji zajeé
w zakresie prowadzenia szkolen/ warsztatéw/kursow - maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi
40.
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Punktowana bedzie liczba przeprowadzonych szkolef/warsztatow/kursow z zaje¢ z zakresu
ksztaltowania przestrzeni i krajobrazu pod katem dbalosci o tad przestrzenny, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy to w tym okresie, przez osobe wyznaczong do prowadzenia warsztatow.

Liczba punktéw w danym kryterium przyznawana bedzie zgodnie z ponizszg punktacja:

Liczba przyznawanych punktoéw za przeprowadzenie szkolery/

warsztatow/kursow
0-3 4-6 7-9 10-12 powyzej Ogoélem max.
szkolen | szkolen szkolen szkolen | 12 szkolen | liczba punktow
Osoba 0 10 20 30 40 40
wyznaczona
do realizacji
zajeé

2. Punkty obliczane beda do dwéch miejsc po przecinku.

3. Oferta spelniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okres§lone kryteriami otrzyma
maksymalng ilo§¢ punktow. Pozostalym Wykonawcom spelniajacym wymagania
kryterialne zostanie przypisana proporcjonalnie mniejsza liczba punktow.

4. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig punktow.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIV. Wybor najkorzystniejszej oferty i zawarcie umowy.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty drogg
elektroniczng na adres mailowy podany w Formularzu ofertowym.

2. Zamawiajacy zawrze umowg¢ W sprawie zamoéwienia publicznego z wybranym
Wykonawca w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamies$ci na stronie internetowej
BIP informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu,
z ktérym zawart umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

4. W razie nieudzielenia zamdwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamie$ci na stronie
internetowe] BIP informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

5. Wybér przez Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty nie oznacza zaciagniecia
zobowigzania przez Zamawiajacego oraz zobowigzania do zawarcia Umowy
z Wykonawca.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest niezwlocznie przedtozy¢
Zamawiajacemu kopie dokumentéw zawierajacych dane wymagane do zawarcia umowy,
o ile bezposrednio nie wynikajg one z oferty.
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XV. Odrzucenie oferty.

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli

1)
2)
3)

4)
5)
6)

jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia;
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zawiera blgdy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omylek rachunkowych;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
Wykonawca nie wykaze spelniania warunk6éw udzialu w postepowaniu;

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze oferta zlozona przez Wykonawce
zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do udzielenia wyjasnie, w tym do zlozenia dowodéw, dotyczacych
wyliczenia ceny/ kosztu wykonania zaméwienia.

3. Jezeli Wykonawca nie udzieli wyjasnien i/lub nie dotgczy dowodéw na ich potwierdzenie,
lub jezeli dokonana przez Zamawiajgcego ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy.

XVI. Uniewaznienie post¢powania.

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1)

2)

3)

4

do uplywu terminu skiadania ofert nie zlozono zadnej oferty lub nie ztozono Zadnej
oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje
o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamOwienia nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajagcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich
Wykonawcéw, ktodrzy:

1)

2)

ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uplywem terminu sktadania ofert;

zozyli oferty ~ w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu
sktadania ofert.

XVIIL. Dopuszczalne zmiany postanowien umowy i okres§lenie warunkéow
Zmiany.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmian w zawartej umowie w zakresie:

13
Projekt ,,Aktywni Zawodowo”
wspoifinansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



e
*

Eﬂ?gg:jzsiie '/iﬁ WOJEWODZTWO Unia Europejska T
Program Regionalny ok KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny e

1) przesunigcia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia w nastepujgcych
przypadkach:

a) zmiany we wniosku o dofinansowanie Projektu , Aktywni Zawodowo”,
a w szczegolnosci zmiany harmonogramu realizacji zadan,

b) zdarzen losowych lezacych po stronie uczestniczki lub uczestnika Projektu,
uzasadniajacych przedtuzenie terminu zakoficzenia zajeé,

c) zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkod w realizacji umowy
w dotychczasowym ksztalcie;

2) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany ilosci uczestniczek
1 uczestnikéw zaje¢ np. rezygnacji lub przerwania zaj¢¢ przez uczestniczke/uczestnika
w trakcie ich trwania i nie uzupelnienia sktadu osobowego grupy;

3) zmiany osoby do kontaktu ze strony Wykonawcy lub zmiany osoby do kontaktu
ze strony Zamawiajacego;

4) zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkod w realizacji umowy
w dotychczasowym ksztalcie;

5) wystgpienia uzasadniajgcych zdarzen losowych po stronie Wykonawcy;
6) wystapienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

. Zmiana postanowien zawarte] umowy moze nastgpi¢ rowniez w przypadku zmiany

powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa majacych wplyw na realizacje przedmiotu
zamowienia.

. Zmiana postanowief zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na

piSmie w postaci anekséw do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

. Przewidziane powyzej okolicznodci stanowigce podstawe zamian do umowy, stanowig

uprawnienia Zamawiajacego, a nie jego obowiazek wprowadzenia takich zmian.

XVIII. Wykaz zalgcznikéw.

1.
2.
3.

Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia.
Wzér Umowy - Zalgcznik nr 2 do Ogloszenia.

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw i o braku podstaw do wykluczenia -
Zalacznik nr 3 do Ogloszenia.

Oswiadczenie Wykonawcy - grupa kapitalowa - Zalacznik nr 4 do Ogloszenia.

5. Wykaz 0s6b — Zatgcznik nr 5 do Ogloszenia.

Sporzadzita: Julia Prazmowska

Swiecie dn. 30 listopada 2020 . /
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