Załącznik do Zarządzenia
Nr 1/2022 Dyrektora PZEA
z dnia 28 stycznia 2022 r.
Plan kontroli wewnętrznej
Powiatowego Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego w Świeciu
na rok 2022
	Lp.
	Stanowisko pracy
	Tematyka
	Termin

	1.
	Wszystkie stanowiska
	Przestrzeganie czasu pracy
	Doraźnie przez cały rok

	2.
	Wszystkie stanowiska
	Przestrzeganie zapisów Instrukcji kancelaryjnej
	Doraźnie przez cały rok

	3.
	Wszystkie stanowiska
	Przestrzeganie zasad BHP na stanowiskach pracy oraz obostrzeń epidemiologicznych związanych z wirusem Sars-Cov-2
	Doraźnie przez cały rok

	4. 
	Samodzielne stanowisko
ds. zamówień publicznych
	Naliczanie dotacji dla szkół niepublicznych
	Maj

	5.
	Samodzielne stanowisko
ds. zamówień publicznych
	Terminowość gromadzenia danych z Systemu Informacji Oświatowej
	Październik

	6.
	Główna księgowa
	Sprawowanie nadzoru nad pracą Działu Finansowo-Księgowego
	Listopad 




